Na podstawie materiatow WSZPWN — Piotr Gumienny

Tabela wymagan na poszczegoélne oceny — cykl dwugodzinny

Ce dlaucznia K (2P ((3)|R (4)|D (5)
zna przepisy BHP w szkolng pracowni komputerowej X X X X
Znaregulamin pracy w pracowni X X X X
potrafi wyjasnié zakres zastosowania technologii informacyjngj X X X X
potrafi oceni¢ obecny poziom technologii informacyjnej i perspektywy jej rozwoju X X X
Zna podstawowe bloki komputera X X X
potrafi przedstawi¢ wspéldzialanie wybranych elementéw komputera X
potrafi dokona¢ klasyfikacji oprogramowania 7ze wzgledu na jego funkcje X X X X
7na podstawowe prawne zasady uzytkowania oprogramowania X X X X
rozumie i potrafi obstuzy¢ okienka logowania do sieci i do systemu Windows X X X X
potrafi uruchomié system w réznych trybach X X X
poprawnie koriczy pracg systemu i wylacza komputer X X X X
potrafi 'wykor'zystywaé podstawowe standardy obstugi Pulpitu za posrednictwem X X X X
myszy i klawiatury
rozumie i potrafi modyfikowa¢ ustawienia kosza X X X
potrafi tworzy¢ i usuwac profile uzytkownika systemach Windows 9x X X
7na pgdstawowe pojecia dotyczace zasoboéw informacyjnych i potrafi sprawdzaé X X X X
wlasciwosdci elementéw
umie biegle eksplorowaé zasoby informacyjne w aplikacji MG komputer oraz X X X
ustawia¢ istotne parametry konfiguracyjne
umie kopiowaé, przenosi¢ i usuwac pliki X X X X
potrafi kopiowac, przenosi¢ i usuwac pliki kilkoma sposobami — w tym takze 7a X X

pomoca skrotow klawiszowych
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Cel dlaucznia K(@)|P@)|R(4)|D(5)

potrafi dokonywa¢ kompresji, dekompresji, dzielenia i scalania plikéw X
potrafi w podstawowym zakresie administrowac¢ stacja roboczg pracujaca w

- X X
technologii NT
potrafi uruchomié aplikacje 7a posrednictwem przycisku Start, skrétui pliku
skojarzonego. Potrafi utworzy¢ skroét i doda¢ aplikacje do przycisku Start, X X X X
Programy...
potrafi samodzielnie dokonywac¢ skojarzenia pliku 7 aplikacja X
potrafi zainstalowac i usuna¢ aplikacje X X X X
potrafi samodzielnie zainstalowa¢ urzadzenie zewngtrzne, w tym drukarki X X
potrafi zainstalowa¢ wewnetrzne komponenty sprzetowe X
potrafi zmieni¢ parametry podstawowe parametry ekranu oraz dat¢ i czas X X X X
potrafi zainstalowa¢ i usung¢ czcionki oraz uzywac roznych jezykow i klawiatur X X
7na podstawowgq bazg pojeciowa zwigzang 7 budowa lokalnych sieci X X X X
komputerowych
potrafi zmienia¢ atrybuty plikéw i wykorzystac je w celu ochrony plikow. X X
7na podstawowe prawa dostepu do plikow i folderéw umieszczonych na serwerze X X X
plikow.
potrafi udostepnic pliki, foldery i drukarki na stacji roboczej X X X
potrafi samodzielnie dokona¢ podstawowej konfiguracji taczacej komputery w siec X
potrafisz. skonfigurowac stacj¢ robocza lokalnej sieci komputerowej opierajacej si¢

X

na protokole TCP/IP
potrafi przekazywac komunikaty tekstowe w szkolnej sieci komputerowej X X X
potrafi pracowa¢ na wspolnej tablicy X X X
potrafi udostepniac pulpit i programy X X X X
umie transferowac pliki miedzy komputerami za pomoca programu X X

komunikacyjnego
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rozumie zasady funkcjonowaniasied Internet X X X X
7na poj¢cia i zagadnienia: System Nazw Domen, protokol ushugi, lokalizacja URL, X X X X
Intranet
7na podstawowe ushugi sieci Internet oraz funkcje komputerdw i routerdéw X X X X
zna mechanizm interpretacji dokumentow HTML i zastosowania wtyczek X X X X
rozumie rol¢ przegladarki jako klienta aplikacji dzialajacej po stronie serwera X X X
potrafi samodzielnie konfigurowa¢ ustawienia przegladarki, w tym sposéb X
polaczenia 7 siecia globalna
wie, jak efektywnie gromadzi¢ informacje w trakcie eksplorowania zaobdow X X
potrafi efektywnie korzysta¢ 7z mozliwosci oferowanych przez portale Internetowe X X X X
potrafi korzysta¢ 7 zasobdw informacyjnych przydatnych w réznych obszarach
od . X X X

ukacji
potrafi efektywnie gospodarowac czasem X
znamechanizm funkcjonowania poczty elektroniczne X X X X
potrafi korzystaé 7z programéw obshugujacych poczte elektroniczna X X X X
umie prowadzi¢ ksiazke adresowq 1 wysyla¢ 7a jej posrednictwem korespondencije X X X
potrafi samodzielnie rozwigzywaé podstawowe problemy zwiazane 7 obshugg X X
poczty elektroniczne
potrafi zalozy¢ konto i korzystac 7 poczty elektronicznej 7a posrednictwem portalu X X X
wie, jak uczestniczy¢ w grupach dyskusyjnych i efektywnie 7 nich korzystaé X
potrafi skopiowaé dowolny element 7 serwisu www X X
potrafi zalogowac¢ si¢ na zdalny serwer FTP i pobra¢ dostgpne pliki X
potrafi wykorzysta¢ wyszukiwarki serwisow FTP X X
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potrafi wysta¢ i odebra¢ SMS X X X
umie korzystaé 7 poczty elektronicznej w relacji komputer—telefon komorkowy X
potrafi wykorzysta¢ informacje dostepne w technologii WAP X
potrafi korzysta¢ 7 chat-roomow X X X
potrafi korzysta¢ 7z ushugi IRC X X X
rozumie model dziatania programéw typu Instant Messanger i potrafi je X X
wykorzystaé

potrafi optymalnie uzywac klawiatury i myszy X X X X
Zna ogdlne zasady redagowania dokumentéw X X X X
potrafi przygotowac¢ dokument do wydruku X X X X
potrafi wykonac zaawansowane operacje na czcionkach i akapitach X X
potrafi uzywa¢ symboli X X X X
umie zaznaczac blok tekstu réznymi metodami X
potrafi korzysta¢ ze styléw i modyfikowac je dla swoich potrzeb X
potrafi 7 poziomu aplikacji poprawnie zapisywac i odczytywac pliki w réznych X X X X
formatach

potrafi zabezpiecza¢ dokumenty X X X
7na strukturg strony dokumentu X X X X
umie stosowac przypisy X X X X
potrafi poprawnie napisa¢ podanie do wskazanego adresata X X X X
potrafi poprawnie napisa¢ swoj zyciorys (cv) X X X X
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potrafi wykorzystywaé tabulatory i tabele X X X X
potrafi formatowac tabel¢ oraz wykonywaé w niej operacje scalania i podzialu X X
komérek
potrafi przeksztalci¢ tekst kolumnowy na tabele i odwrotnie. X X
potrafi udostepnic edytor graficzny i zna jego podstawowe operacje X X X X
potrafi rozmieszczaé obiekty graficzne oraz. grupowac je i rozgrupowywac X X X X
potrafi ré7nie umieszczaé obiekty graficzne w obrebie tekstu X X
potrafi wykonywa¢ zaawansowana modyfikacje clipartéw X X X X
potrafi poprzez nagléwek do dokumentéw wprowadza¢ i modyfikowaé znak wodny| X X X X
potrafi wstawi¢ i redagowac skomplikowane zalezno$ci matematyczne, chemiczne X X X
itp.
potrafi dowolnie sformatowac obszar zalezno$ci matematycznych wzgledem tekstu X X
7na skroty klawiszowe zastgpujace operacje myszq X X
praktycznie wykorzystuje propozycje korekty bledéw i dodaje nowe slowa do X X
stownika
umie poprawnie redagowa¢ dokumenty w réznych jezykach X X
potrafi poprawnie wykorzysta¢ zdobyte wiadomosci i umigjetnosci dotyczace X X
redagowania 7lozonych dokumentéw w edytorze tekstu
7na zasady doboru i uzytkowania styléw nagléwkéw do struktury ztozonego X
dokumentu
potrafi zmodyfikowa¢ styl nagléwkéw X X X X
potrafi wprowadzi¢ automatyczna numeracj¢ rozdzialow i podrozdziatéw X
zna mozliwo$ci przetwarzania map bitowych i grafiki wektorowej X X X X
Zna podstawowe formaty pli kow graficznych X X X
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wie, jak dba¢ o wlasciwa jakos$¢ grafiki X
potrafi skalowac obraz i zachowywaé go w réznych formatach X X X X
potrafi dokonywac prostych przeksztalcen obrazu i zmiany palety koloréw X X
potrafi dokonywac prostego montazu obrazu X X X
potrafi dokonywac przeksztalcen dostepnych w grafice wektorowej X X X X
potrafi skanowa¢ obraz i zachowywa¢ go w roéznych formatach X X
wie, na czym pol ega stosowanie programow typu OCR X
Zna podstawowe formaty pli kéw multimedialnych X X
potrafi nagra¢ dzwigk 7a posrednictwem mikrofonu i zrobié prosty montaz X X X
potrafi projektowa¢ proste uktady slajdéw. X X X X
umie importowa¢ elementy tekstowe i graficzne. X X X X
potrafi samodzielnie dobiera¢ efekty multimedialne X X X
potrafi wlasciwie komponowac prezentacje wspomagajace wystapienia X
7na mechanizm opisu dokumentéw za posrednictwem znacznikow HTML X X X X
potrafi modyfikowa¢ kod HTML tak, aby shuzyl promocji tworzonego serwisu X X
umie wygenerowa¢ kod HTML 7a posrednictwem edytora tekstu X X X X
potrafi optymalizowaé dobor grafiki i modyfikowac kod 7rédiowy X X X
potrafi pr';ekazaé sterowanie do kolejnego dokumentu znajdujacego si¢ w tej samej X X
lokalizagji

potrafi przekaza¢ sterowanie do dowolnego adresu URL X
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rozumie i potrafi modyfikowa¢ kod HTML generujacy tabele i ramki X
7na organizacj¢ skoroszytu oraz. podstawowe dane dotyczace arkuszy X X X X
potrafi formatowac i redagowa¢ komoérki, wiersze oraz kolumny X X X X
potrafi efektywnie wykorzystywaé podstawowe dziatania na komoérkach i blokach X X X X
potrafi zastosowa¢ mechanizmy ochrony i zabezpieczania arkusza X X X
znai do podstawowych operacji stosuje skréty klawiszowe X
7na zasady tworzenia wydrukoéw w arkuszu kalkulacyjnym i potrafi je stosowac X X X X
7na poj¢cia dotyczace 7asad adresowania i umie je wykorzystac X X X X
7na potrzebe i celowo$¢ stosowania adresowania poprzez nazwe X X
potrafi wykonywac i wigza¢ operacje w roznych arkuszach i skoroszytach X
wie, kiedy warto stosowac graficzng interpretacje danych i potrafi to wykonac X X X X
potrafi zaproponowaé optymalny rodzg interpretacji graficzng dla danych z tabeli X X
potrafi interpretowac i modyfikowaé graficzna prezentacj¢ danych X X X X
potrafi wykorzysta¢ arkusz jako prosta bazg danych X X X X
potrafi sortowac tabele i znajdowac dane X X X X
znai potrafi stosowa¢ autofiltry 7 podstawowymi opcjami X X X X
potrafi ukrywac wiersze i kolumny w celu selekcjonowania informacji X X X X
7na potrzebe i wie, do czego shuza sumy posrednie X X
potrafi zorganizowa¢ arkusz dla wlasciwego korzystania 7 sum posrednich X X
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potrafi wykorzysta¢ sumy posrednie do obliczenn w baze danych X X
potrafi praktycznie zrealizowac podzial pola na kilka pél X X
potrafi Wykopaé uzyteczny przykladowy ’arkusz 7 wykorzystaniem funkcji 7 X
uwzglednieniem ro7nych formatéw komorek.

potrafi wskaza¢ przyklady praktycznego wykorzystania baz danych X X X X
wie, na czym polega budowa relacyjnych baz danych X X X X
zna podstawowe komponenty (obiekty) bazy danych X X X X
potrafi zaprojektowac tabele tworzace relacyjng baze danych X X X X
potrafi tworzy¢ wlasciwe relacje migdzy tabelami X X X X
wie, na czym polega blqkada operag'i usuwania rekord()w 7Zwigzana X X
Z wykorzystaniem relacji obowiazujacych w bazie

potrafi projektowaé prosty formularz kolumnowy lub tabelaryczny X X X X
potrafi projektowaé formularze 7 podformularzami X X X X
umie projektowac proste kwerendy X X X X
potrafi korzysta¢ 7z parametréw i budowa¢ umiarkowanie zlozone zapytania X X X
potrafi tworzy¢ raporty sumaryczne X X X
potrafi tworzy¢ raporty szczegdlowe i stosowac obliczenia X X X
potrafi importowac bazg danych 7 innych aplikacji X X X
wie, co jest przedmiotem zarzadzania informacja X X X X
rozumie relacje miedzy przedsigbiorczoscia a zarzadzaniem informacja X X X
umie zarzadzaé podrecznymi notatkami X X X
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potrafi organizowa¢ zapisy w komputerowym kalendarzu X X X
umie organizowa¢ zarzadzanie kontaktami X X
potrafi korzysta¢ 7 ushug dziennika X X
potrafi samodrielnie projektowa¢ strukture folderéw do przechowywania pli kow X X X X
zawierajacych dane i programy
wie, w jaki sposob planowa¢ archiwizacje plikéw X
wie, na czym polega korespondencja seryjna, i znawarianty jej redizadji X X X X
na podstawie danych pochodzacych 7 r6znych 7rédel potrafi zrealizowaé etykiety, X X
koperty i li sty seryjne
potrafi wypelnia¢ druki zewngtrzne 7a pomoca korespondencji seryjnej X X X X
potrafi wymienia¢ dane pomiedzy edytorem tekstu i arkuszem kalkulacyjnym X X
(osadzanie)
potrafi laczy¢ dane pomiedzy edytorem tekstu i arkuszem. kalkulagyjnym X

(taczenie)




