Plan pracy

Podstawowa form pracy na zejach TI, to forma indywidualna (praca samodzielnania)
Dominujgca metoda nauczania nagaach Tl, to metoda praktyczna, polega na wykonywaniu
zada/¢wiczen przez ucznia bezprednio na komputerze, przy czym podsidwda ,miniprojekty”.
Miniprojekt — to catéciowa praca jak uczeér musi wykona realizujc tresci programowe np.
przygotowanie publikacji, przygotowanie prezentaajiltimedialnej, przygotowanie strony WWW,
przygotowanie materiatdw zleconych przez innychcagaieli i dyrekcg szkoty itp.

Ze wzgkdu na swqj specyfike praca taka wykonywana jest przez ucznia na kilkahkastu
jednogodzinnych zagiach.

LP Zagadnienie Tematyka Orientacyjna
liczba godzin
1 | Blok wprowadzajcy * Przepisy BHP 2

* Regulamin pracowni

* Program i plan nauczania
* Kryteria wymaga

« PSO

e Zestaw komputery

* Przeghd oprogramowania

2 | Srodowisko Windows * Windows jako system operacyjny 3
» Konfiguracja systemu

» Profile uzytkownika

* Pulpit, pliki, skroty, foldery, panel

sterowania
* Instalacja i deinstalacja aplikacji i wdzen
3 | Lokalne sieci komputerowe * Osprzt sieciowy 3

* Protokot TCP/IP

* Topologie sieciowe

» Konfiguracja komputera do pracy w sieci

» Szkolna sié komputerowa oparta o
Windows Serwer

* Doskp do zasobow sieci. Prawa
uzytkownika

e Udostpnianie i wymiana danych w sieci

» Podstawy bezpiecastwa w sieci

4 | Globalna si€ komputerowa - e Adresowanie w sieci internet. Adres IP i 4
Internet domena
» Przeghdanie zasobow sieci. Przedarki
internetowe

* Wyszukiwanie informacji internecie
» Prawa 0s0b trzecich, prawa autorskie
» Ustugi sieciowe (poczta e-mail, ftp, grupy

dyskusyjne)
5 | Redagowanie dokumentow » Podstawowe mdiwosci edytorow tekstu 10
tekstowych * Tworzenie dokumentéw tekstowych i ich

formatowanie

e Tworzenie i modyfikacja tabel

» Wstawianie/osadzanie obiektow (grafika,
schemat organizacyjny, edytor rowinigp.)

* Wybrane mechanizmy usprawnieg¢
redagowanie tekstu

* Praca z diym dokumentem tekstowym
(nagtéwek, stopka, spis t&, budowa
wielopoziomowa, praca grupowa itp.)




« Formularze

6 | Przygotowywanie publikacji * Przygotowywanie publikacji ulotek, 4
folderéw, zaprosze dyplomow, broszur,
biuletynow, wizytowek itp.)

7 | Przetwarzanie plikow * Podstawowe pgfia i problemy zwizane z 4

graficznych i multimedialnych grafika i multimediami

* Przeghd oprogramowania do grafiki i
multimediéw

» Grafika rastrowa i wektorowa

» Podstawy tworzenia i przetwarzania plikow
graficznych

» Skanowanie obrazéw

» Pliki audio i video

8 | Tworzenie prezentaciji » Zasady dobrej prezentacji 6

* Projektowanie slajdéw

* Wzorzec prezentacji

* Osadzanie grafiki i obiektoéw

* Nawigacja w prezentacji

* Multimedia, animacje i efekty w prezentagji

9 | Arkusze kalkulacyjne * Organizacja arkusza — komorka, arkusz, 12

skoroszyt
* Adresowanie komorek. Formuty
« Zaawansowane funkcje arkusza
» Korzystanie z wbudowanych funkcji
e Ochrona danych
» Graficzna interpretacja danych
* Makropolecenia
* Tabele przestawne i sumygpednie
* Operacje bazodanowe
10 | Relacyjne bazy danych » Kartotekowa a relacyjna baza danych 6
* Podstawowe komponenty bazy danych
* Projektowanie tabel
* Relacje
» Tworzenie formularzy, kwerend i raportow
11 | Wspotdziatanie nych * Wymiana danych mdzy r&nymi 2
aplikacji aplikacjami
» Korespondencja seryjna
* Eksport i import danych
» Format zapisu pliku
12 | Statyczne serwisy WWW » Podstawygzyka HTML 12

* Projektowanie strony WWW (ramki i
tabele)

» Formatowanie tekstu na stroni WWW

» Sterowanie na stronie WWW — hipgrta

» Grafika i multimedia na stronie WWW

* Aplety i skrypty na stronie WWW

* Przeghdarki internetowe a strona WWW

« Optymalizacja, testowanie i publikowanie
strony WWW

Do dyspozycji nauczyciela




